JUNTOS CONSTRUIMOS EL CAMBIO

PRIMERA SESION ORDINARIA DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DEL
ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO, DENOMINADO “HOSPITAL DE LA
NINEZ OAXAQUENA DR. GUILLERMO ZARATE MIJANGOS” CELEBRADA EL 05 DE
DICIEMBRE DEL ANO 2019.

Siendo las 10:00 horas del dia 05 de diciembre del afio 2019, reunidos previa convocatoria s
en la sala de juntas del Hospital de la Nifiez Oaxaquefia, sitaen km. 12.5 Carretera Oaxaca—
Puerto Angel, San Bartolo Coyotepec, Oaxaca, los Ciudadanos: M.C. Efrén Emmanuel N
Jarquin Gonzalez, L.C.P. Fidel Cabrera Velasquez, C.P. Maria de la Luz Delgado \
Corona, C.P. Angel Rolando Avendafio Lavariega, Lic. German Martinez Martinez,

Licda. Patricia Elena Cruz Santiago, Ing. Marcelino Mateos Palacios, Licda en Psic.

Cecilia Anahi Cosme Hernandez, L.A.E. Diana Iris Martinez Guzman, C.P. Verdnica

Yadira Alavéz Garcia, C.P. José Alfredo Romualdo Rivas Lépez, Q.F.B. Mayra Juarez \/\
Hernandez, C.P. Erick Nifio Nifio, L.C.P. Sara Cuevas Torres, Ing. Héctor Ortiz Garcia,

Licda. Magda Monserrat Hernandez Dominguez, Dr. Alex Tony Reyes Santiago, Dr. v
Alejandro Lépez Bautista, Dr. Esteban Monroy Diaz, Mtro. Irvin Nuiez Loépez, Dra. \
Abigail Pineda Lépez, C. Luisa Garcia Zavaleta, Dra. Erika Valencia Ramirez, C. Petra \
Rubi Caballero Martinez, C. Maria Alejandra Reyes lllescas, Dr. Omar Reyes Quintas, )

Q.B. Yadira Izquierdo Sanchez, Q.B. Carlos Gonzalo Cruz Hernandez, Ing. Citlaly CJ_
Berenice Mufoz Pérez, T.S. Miguel Angel Barrita Cuevas, C. Hilda Salomé Torres

Blanco, Con el objeto de llevar a cabo la primera sesién ordinaria del Sistema Institucional

de Archivos del Hospital de la Nifiez Oaxaquefia, en base al siguiente: N

ORDEN DEL DIiA

|\
A
PASE DE LISTA DE ASISTENCIA. A
DECLARACION DEL QUORUM LEGAL. \%
APROBACION DEL ORDEN DEL DIA.
INFORMACION DE LA BAJA DOCUMENTAL 2019.
INFORMACION DEL AVANCE DEL PROYECTO DEL CUADRO GENERAL DE ;
CLASIFICACION ARCHIVISTICA 2020. \\
ASUNTOS GENERALES. « \
7. CLAUSURA DE LA SESION. :

O 53 ha o

o

En primer término, el M.C. Efrén Emmanuel Jarquin Gonzalez, en su caracter de Director /
General de este Hospital, da la bienvenida a todos los presentes mismos que asisten
mediante la convocatoria numero HNO/OF.00102/2019 la cual forma parte de la presente ~ \
como anexo nimero 01 e indica que el objeto de la presente reunién es dar a conocer los
avances en materia de archivos, la baja documental 2019, asi también solicitar el avance
de la propuesta del Cuadro General de Clasificacion Archivistica, por parte de cada uno de
los servidores publicos que integran el Sistema Institucional de Aschivos de este Hospital,




ACT 1ra./S.0./2019.
asi como promover la organizacion, conservacion, difusién y divulgacion del patrimonio

Documental de la Institucién, asi como de la Nacion, y fomentar la cultura archivistica y el
acceso a sus archivos entre otras. .
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1. Pase de lista de asistencia.- En este acto el Coordinador de Archivos L.C.P. Fidel
Cabrera Velasquez, procede a realizar el pase de lista de asistencia, encontrandose todos y
cada uno de los integrantes mencionados en el proemio de la presente acta, mismos que se
registraron en el instrumento mencionado para tal fin, el cual forma parte como anexo namero
02 de la presente.

2. Declaracion del quérum legal.- Atendiendo las acreditaciones realizadas, el registro de -
asistencia y en virtud de encontrarse presentes todos y cada uno de los servidores publicos
convocados el Coordinador de Archivos procede a declarar que existe quérum legal, asi como
la instalacion formal de la presente sesion ordinaria.

3. Aprobacion del orden del dia. - En este punto el Coordinador de Archivos, somete a
consideracién de los asistentes la propuesta del orden del dia, ante lo cual todos los
integrantes manifiestan su conformidad y voto aprobatorio por unanimidad.

&

4. Informacion de la baja documental 2019.- En este punto el Coordinador de Archivos da
a conocer a los integrantes del SIA, que con fecha 15 de mayo del afio en curso, se inicia con
el proceso de la baja documental de afios anteriores, con la solicitud de Valoracion de baja
documental de afios anteriores al Archivo General del Estado de Oaxaca, dando como
resultado final del proceso de la baja documental, la integracion de los Inventarios de baja
documental que se conforman por la Subdireccion Administrativa,Departamento de Asuntos
Juridicos, Jefatura de Enfermeria, Area de Gastos Catastroficos, Jefatura de Ensefanza y
Capacitacion, Coordinacion de Enesefianza de Enfermeria, Subdireccion de Operaciones,
Area de Ingenieria Biomedica, Area de Anatomia Patologica, Area de Laboratorio Clinico,Area
de Servicio Social,Area de Nutriologia y Dietologia, Departamento de Recursos Financieros Y
Adquisiciones,Area de Subrogaciones,Departamento de Servicios Generales; asi mismo del
Dictamen de Baja Documental de fecha 6 de septiembre del 2019 y Acta de Baja Documental
de fecha 7 de octubre del presente afio,haciendo mencion que intervinieron en el acta de la
baja documental la Secretaria de la Contraloria y Transparencia Gubernamental, recalcando

que la documentacion que se considero para la baja documental se entrego al proveedor
autorizado por la Secretaria del Medio Ambiente, Energia y Desarrollo Sustentable de Oaxaca
(SEMAEDESO),para realizar el Proceso de la Baja Documental y de Reciclaje.-------=========---
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5. Informacion del avance del proyecto del Cuadro General de Clasificacién Archivistica
2020. En este punto el Coordinador de Archivos da a conocer a los integrantes del SIA, los
avances y las areas que han enviado la propuesta del Proyecto del Cuadro General de
Clasificacion Archivistica, también solicita a los responsables que aun no han presentado
dicho proyecto enviarlo lo antes posible, para su revision.

6. Asuntos generales. - Como Asuntos generales el Coordinador de Archivos invita a los
servidores publicos e integrantes del Sistema Institucional de Archivos a mantener la
organizacioén y conservacion de los documentos en su posesion, asi como cumplir lo dispuesto
por la Ley en la materia y las determinaciones que emita el Consejo Nacional y el Consejo
Local, debiendo garantizar que no se sustraigan, dafien o eliminen documentos de archivos y
la documentacién a su cargo, al menos que sea a través de las actas correspondientes, asi
también el servidor publico que concluya su empleo, cargo o comision, debera garantizar la
entrega de los archivos a quien lo sustituya, debiendo estar organizados vy descritos de
conformidad con los instrumentos de control y consulta archivisticos que identifiquen la
funcién que les dio origen en los términos de esta Ley,.

ACUERDOS

PRIMERO. Una vez enterados los integrantes del Sistema Institucional de Archivos y por
unanimidad de votos se valida la informacién de la baja documental que se realizé en el
periodo de mayo a octubre del 2019

SEGUNDO. Una vez enterados los integrantes del Sistema Institucional de Archivos el
Coordinador de Archivos, solicita nuevamente a los responsables de archivo de tramite que
aun no han presentado dicho proyecto del Cuadro General de Clasificacion Archivistica
enviarlo lo antes posible, para su revisién en un plazo no mayor de 10 dias habiles, para su
valoracién por este Sistema Institucional y ser remitido al AGEO para su visto bueno y
aprobacién

7. Clausura de la sesion. - No habiendo otro asunto a tratar y habiéndose agotados los
puntos del orden del dia, se declaran validados los acuerdos tomados, dandose por
clausurada la primera sesién ordinaria del Sistema Institucional de Archivos 2019, siendo las
12:00 hrs., del dia de su inicio, firmandola al margen y calce los que en ella intervinieron. -----
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ING. M ATEOS PALACIOS
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE DEL AREA
DE TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION

LICDA EN PSIC. CECILIA i COSME HERNANDEZ
RESPONSABLE DEL ARC AMITE DEL DEPARTAMENTO
DE RECURSOS HUMANOS DEL 7OBIERNO DEL ESTADO

( liq g \\

: QAK*E%E\ = ﬁ_;? )
C.P. VERONICA Y EZ GARCIA

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE DEL
AREA DE PRESUPUESTOS Y PAGOS DE CAJA Y ALMACEN

C.P. JOSE ALF‘%E ALDO RIVAS LOPEZ
RESPONSABL EL AR DE TRAKITTE
DEL AREA DE CONTABILIDAD

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE
DEL AREA DE FARMACIA

~
P. NI NINO
RESPONSABLE DEL ARCHIVQ)DE TRAMITE

C.P. ERICK
DEL AREA DE INVENTARIOS
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L.C.P. SARA C
RESPONSABLED
DEL AR

RESPONSABLE
DEPARTAMENTO DE MANTEN TO Y SERVICIOS GENERALES

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

LICDA. MAGDA MONSERRAT HERNANDEZ DOMINGUEZ x
DE LA SUBDIRECCION MEDICA

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE
DEL DEPARTAMENTO DE PEDIATRIA CLINICA

DR. ESTEBAN MONROY DiAZ
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE
DEL DEPARTAMENTO DE MEDICINA CRITICA

MTRO. IRVIN EZ LOPEZ
RESPONSABLE DEL HIVO DE TRAMITE
DEL AREA D FERMERIA Y
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C. PETRA RUBI CABALLERO MARTINEZ
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE
DE LAS AREAS DE AGENDA DE CITAS, EXPEDIENTE CLINICO,
ESTADISTICAS, ADMISION HOSPITALARIA, GESTION Y CALIDAD

—

C. MARIA ALEJANDRA REYES ILLESCAS
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE
DE LA OFICINA DE LASUBDIRECCION DE
OPERACIONES Y DEL AREA DE PATOLOGIA

DR. OMAR R QUINTAS
RESPONSABLE DEL A VO DE TRAMITE
DEL AREA DE IMAGENOLOGIA
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RESPONSABLE DEL AR O-DE TRAMITE
DEL AREA DE LABORATORIO CLINICO

o @
ING. CITLALY BERENICE MUNOZ PEREZ

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE DEL
AREA DE SERVICIO DE INGENIERIA BIOME‘DICA

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAM|TE
DEL AREA DE TRABAJO SOCIAL

RESPONSABLE DEL AREA DE CORRESPONDENCIA

(OFICIALIA DE PARTES)

NOTA: Las firmas y antefirmas que constan corresponden a la primera sesién ordinaria del Sistema

Institucional de Archivos del Hospital de la Nifiez Oaxaquefia, llevada a cabo el 05 de diciembre del afio

2019.
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ASUNTO: CONVOCATORIA DE LA PRIMERA SESION™
ORDINARIA DEL SISTEMA INSTITUCIONAL U—
DE ARCHIVOS (SIA). {

San Bartolo Coyotepec a 28 de Noviembre del 2019

NS# BLE DE ARCHIVO DE CONCENTRACION Y RESPONSABLE DEL ARCHIVO HISTORICO DEL HO
INEZ OAXAQUENA. (P s waclbe e ,-.Dvc— (’P\ Nug\(/ Lf(&;wozo Y&L‘

x"ﬂ s CLJ)}LLQ cs.\_(-) {"Z/IZ //C’ N0 Lia,

18 N
Zu'\o Por este medio convoco a usted a la primera sesion ordinaria del Sistema Institucional de Archivos de la
Institucion correspondiente al afio 2019, a celebrarse el dia Jueves 5 de Diciembre del presente afio a 1as™0:00
v horas en el aula de ensefianza de la Institucion, todo apegado de acuerdo a los articulos No.11 fraccion II; 13
e/ fraccion 1,1l y 1l capitulo Il de las obligaciones; 20; 21 fraccion |1l incisos a),b),c),d) capitulo IV del sistema
\& imstitucional de archivos; 27 y 28 fraccion | capitulo VI del area coordinadora de archivos;30 fraccion IV capitulo
[ ‘\)' " VIl de las areas operativas; 31 fraccién IV; 32 fraccion IV de la Ley General de Archivos, en los Numerales

\' a),b),c).d).e).f.g),h).i), de los Lineamientos para la Organizacion, Conservacion y Custodia de los Archivos de

i la Administracién Publica Estatal de Oaxaca, si bien esta informacion corresponde a las funciones y atribuciones

AV e} ¢, propias de su jefatura. Asi mismo se hace mencion del orden del dia y que se mencionan a continuacion;
o -

Pase de Lista de asistencia. % ,..C'I#_
7 OTIEH AN

Declaracion del Quorum legal. s
Aprobacion del orden del dia. b N :
Informacion de la baja documental 2019 JV__\ff;;\'D&__
Informacion del avance del proyecto del cuadro gt[a)nclarel de &I(a sificacion arch(vié‘ticg SZQZQ.B]q

'SQ‘ -V(J/)\o 6.1.2.2.inciso b); 6.1.4.3 inciso b); 6.1.6.5 inciso b);6.3.1,6.3.1.1.;6.3.1.2,incisos a),b); 6.3.1.3;incisos
~@\V

< O /12,/2:7/‘7 >
Mooy, Berd

Asuntos generales. 02DI0 4UV7 gy, & ©
Clausura de la sesion.
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Es preciso mencionar que es obligacion de las éreaS*gener;fdofgé de documentos de este nosocomio dar
cumplimiento en tiempo y forma toda vez que es un;mduéﬁ,'n‘;lg'gid,pr'imordi?l:gtﬂ,e establece la normatividad y {
del cual somos sujetos obligados a cumplir. Cabe recalcar que la-falta al incumplimiento del presente podra ser O
motivo para incurrir en responsabilidades administrativas, como lo establecen las disposiciones en la materia,, N\
lo anterior con fundamento en los articulos No. 1,2 fraccién |; articulo No.7 fraccion I; Articulo No.49 fraccion
LIILVII, de la Ley General de Responsabilidades Administrativas, Articulos 55 y 56 fraccion |, la Ley de
d)(j@vt‘)’ <t Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado y Municipios de Oaxaca y en relacion con los articulos

ALALE N?'1 16,117,118,119, de la Ley General de Archivos. atp, roclo ( \

Arespera de su puntual asistencia y sin otro particular, les envié un cordial saludo. g " P -
i L 02 , .7/ Mmff;
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Con copia de conocimiento para:

Mtro. Fidel Cabrera Velasquez Subdirector Administrativo del H.N.O. g T
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