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CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

FONDO: | HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA
FUNCIONES COMUNES: |
NIVEL | CODIGO DE CLASIFICACION | FUNCION | ACTIVIDAD
SECCION 1C DIRECTIVA, ENLACE Y GESTION
SERIE | 1C.1 AGENDAS
ADMINISTRACION DE CORRESPONDENCIA (OFICIALIA
SERIE | 1C.2 DE PARTES)
SERIE | 1C.3 CONTROL ADMINISTRATIVO
SECCION 2C ASUNTOS JURIDICOS
SERIE | 2C.A1 DISPOSICIONES EN MATERIA JURIDICA.
SERIE | 2c.2 OPINIONES Y DICTAMENES
JUICIOS Y PROCEDIMIENTOS JURIDICOS-
SERIE. | 2C.3 ADMINISTRATIVOS.
SERIE | 2C.4 INSTRUMENTOS JURIDICOS CONSENSUALES.
SERIE | 305 INFORMES Y SOLICITUDES DE AUTORIDADES
: JUDICIALES O ADMINISTRATIVAS.
SERIE | 2C.6 ACTAS ADMINISTRATIVAS.
SERIE | 2C.7 AMPAROS.
SERIE | 2C.8 DERECHOS HUMANOS.
SECCION 3c TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION
SERIE | 3C.A BOLETINES Y REDES DE INFORMACION
SERIE | 3C.2 MATERIALES DE COMUNICACION
SERiE | 3c8 MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE
: EQUIPOS DE COMPUTO
SOPORTES Y ACTUALIZACIONES A SISTEMAS
e ey INFORMATICOS
SERIE | S UNIDAD DE ALMACENAMIENTO DE INFORMACION
H.N.O.
aerie | acs CORREO ELECTRONICO INSTITUCIONAL DEL HOSPITAL
: DE LA NINEZ OAXAQUENA
TELEFONIA DE LA COMUNICACION DEL HOSPITAL DE
SERIE | 3C.7 LA NINEZ OAXAQUENA
DICTAMEN TECNICO DE EQUIPOS DE COMPUTO E
SERIE . | 2t IMPRESORAS
SECCION 4C RECURSOS HUMANOS
SERIE | 4C.1 EXPEDIENTES DE PERSONAL
4C.1.1 PERSONAL DE SALUD
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CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

FONDO: | HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA
FUNCIONES COMUNES: '
NIVEL CODIGO DE CLASIFICACION | FUNCION ACTIVIDAD

SERIE 4C.A1.2 PERSONAL DE GOBIERNO DEL ESTADO

SERIE | 4C.2 EVALUACIONES DE PERSONAL
SEGUROS DE VIDA DEL PERSONAL DEL GOBIERNO

SERE. | 4C.3 DEL ESTADO DE OAXACA

SERIE | 4C.4 INCIDENCIAS

SERIE | 4C.5 REPORTES DE PRESUPUESTOS DE PAGO DE NOMINA
REPORTES DE RETENCIONES DE IMPUESTOS SOBRE

SERIE | 4C.6 NOMINA,ISSS (IMPUESTOS SOBRE SUELDOS Y
SALARIOS )

SERIE | 4C.7 PROGRAMA DE NOMINAS (REPONOM)

sERE | 4c8 PROGRAMA DE GOBIERNO DEL ESTADO ( CINPRES)
cLC

SERIE | 4C.9 INTRANET CORRESPONDENCIA DE SALUD

SERIE |[4C.10 SISTEMA INTEGRAL DE PLANTILLA DE SALUD ( SIARH)

SERIE |[4C.11 MANUALES ADMINISTRATIVOS

SERIE [4C.12 CAPACITACIONES AL PERSONAL
COMISIONES Y PROGRAMAS ACADEMICOS Y

SERE |4CH ASISTENCIALES
DIFUSION DE CURSOS Y PROGRAMAS DE

SERIE |4C.14 CAPACITACION

SERIE |4C.15 INFORMES DE ENSENANZA

SERIE |4C.16 SISTEMA DE ESTIMULOS ACADEMICOS

SERIE |4C.17 PRACTICAS CLINICAS Y ADMINISTRATIVAS

SERIE [4C.18 ADMINISTRACION DE BIBLIOTECA

SERIE |4C.19 COMITE DE ENSENANZA Y CAPACITACION

SECCION 5C RECURSOS FINANCIEROS

SERIE | 5C.1 PRESUPUESTOS

SERIE | 5C.2 PROGRAMAS DE PRESUPUESTO ESTATAL

SERIE | 5C.3 PROGRAMA OPERATIVO ANUAL

SERIE | 5C.4 INFORMES DE PLANEACION Y CONTROL FINANCIERO

SERIE | 5C.5 GESTION DE RECURSOS ADICIONALES

SERIE | 5C.6 INGRESOS Y EGRESOS DE CUENTAS BANCARIAS

SERIE | 5C.7 CHEQUES Y TRANSFERENCIAS BANCARIAS

SERIE | 5C.8 CONTROL DE PAGO A PROVEEDORES
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CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

FONDO: | HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA
FUNCIONES COMUNES:
NIVEL | CODIGO DE CLASIFICACION | FUNCION ACTIVIDAD
SERIE | 5C.9 CUENTAS POR LIQUIDAR CERTIFICADAS
SERIE [5C.10 INFORME DE CAJA
5C.10.1 INGRESOS DE USUARIOS
5C.10.2 RECIBOS DE INGRESOS
SERIE |5C.11 POLIZAS
5C.11.1 POLIZAS DE INGRESOS
5C.11.2 POLIZAS DE EGRESOS
5C.11.3 POLIZAS DE DIARIO
5C.12 ESTADOS FINANCIEROS
SECCION 6C RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
SERIE | 6C.1 ADQUISICIONES
SERIE 6C.1.1 REQUISICIONES
SERIE 6C.1.2 CONTROL DE COMPRAS
SERIE 6C.1.3 SESIONES ORDINARIAS
SERIE 6C.1.4 SESIONES EXTRAORDINARIAS
SERIE | 6C.2 CONTROL DOCUMENTAL DE LA FARMACIA
6C.2.1 ENTRADAS Y SALIDAS DE MATERIAL
6C.2.2 REGISTRO SANITARIO
6C.2.3 COMITES DE CONTROL INTERNO
SERIE | 6C.3 ENTRADAS Y SALIDAS DE MATERIAL DE ALMACEN
SERIE | 6C4 SISTEMA INTEGRAL DE CONTROL DE INVENTARIOS
PATRIMONIAL DE OAXACA ( SICIPO)
SERIE | 6C.5 PROGRAMAS ANUALES DE SERVICIOS GENERALES Y
MANTENIMIENTO DE EQUIPO ELECTROMECANICO
SERIE | 6C.6 gfggr:g n’?EECn:G:\é?NIMIENTO DE EQUIPO
SERIE | 6.7 MANTENIMIENTO DE BIENES INMUEBLES, MUEBLES Y
EQUIPO ELECTROMECANICO.
SERIE | 6C.8 CONTROL DE PLAGA
SERIE | 6C.9 DISPOSICION DE RESIDUOS BIOLOGICOS-INFECCIOSO
SERIE |6C.10 CONTROL DE PLANTILLA VEHICULAR
SERIE |6C.11 TRASLADO DE PACIENTES
SERIE [6C.12 BITACORAS DE RECORRIDO
SERIE |6C.13 ORDENES DE SERVICIO Y PROGRAMAS ANUALES DE
MANTENIMIENTO DE EQUIPO MEDICO
SECCION 7€ ADMINISTRACION DE ARCHIVOS
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CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

FONDO: |

HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA

FUNCIONES COMUNES: |

NIVEL CODIGO DE CLASIFICACION | FUNCION ACTIVIDAD

SERIE | 7CA1 COMITE TECNICO DE ARCHIVOS
SERIE | 7C.2 PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO
SERIE | 7C.3 INSTRUMENTOS DE CONTROL Y CONSULTA
SERIE | 7C.4 TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES
SERIE | 7C.5 BAJAS DOCUMENTALES

SECCION 8C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
SERIE | 8C.1 gg;lsccl)ai?_EEss DE ACCESO A LA INFORMACION Y DATOS
SERIE | 8C.2 CLASIFICACION DE LA INFORMACION
SERIE | 8C.3 SESIONES DEL COMITE DE TRANSPARENCIA
SERIE | 8C.4 RECURSOS DE REVISION
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CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

FONDO:

HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA

FUNCIONES SUSTANTIVAS:

NIVEL

CODIGO DE CLASIFICACION | FUNCION | ACTIVIDAD

SECCION

1S

ATENCION HOSPITALARIA PEDIATRICA

SERIE

NORMATIVIDAD Y PROTOCOLOS DE ATENCION

1o CIRUGIA PEDIATRICA

SERIE

NORMATIVIDAD Y PROTOCOLOS DE ATENCION

18.2 PEDIATRIA CLINICA

SERIE

NORMATIVIDAD Y PROTOCOLOS DE ATENCION

183 MEDICINA CRITICA

SERIE

NORMATIVIDAD Y PROTOCOLOS DE ATENCION

A ENFERMERIA

18.4.1 INFORMES

ROLES DE ASISTENCIA DEL PERSONAL DE

1842 ENFERMERIA

15.4.3 GUIAS DE SUPERVISION A PACIENTES

15.4.4 PROGRAMAS ANUALES

15.4.5 CONCENTRADOS ANUALES DE ASISTENCIAS

SERIE

18.5 AGENDAS DE CITAS (PROGRAMA SECAH)

SERIE

1S.6 EXPEDIENTES CLINICOS DE PACIENTES

SERIE

TRASLADOS INTRAHOSPITALARIO Y

18.7 EXTRAHOSPITALARIO

SERIE

18.8 ESTADISTICAS

PROGRAMA SUBSISTEMA AUTOMATIZADO EGRESOS
15.8.1 HOSPITALARIOS URGENCIAS ,PROCEDIMIENTOS TIPO
QUIRURGICO PACIENTES ( SAEH)

PROGRAMA SUBSISTEMA DE INFORMACION DE
SERVICIOS EN SALUD
PRODUCTIVIDAD,MORBILIDAD,MORTALIDAD,CONSUL
TA EXTERNA ( SIS)

18.8.2

PROGRAMA REGLAMENTO UNIVERSAL DIAGNOSTICO

ieas ONU (SIE9)
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CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

FONDO: HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA
FUNCIONES SUSTANTIVAS:
NIVEL | CODIGO DE CLASIFICACION | FUNCION ACTIVIDAD
APOYO AL DIAGNOSTICO Y TRATAMIENTO
SERIE | 1S.9 (IMAGENOLOGIA, LABORATORIO, PATOLOGIA Y
BANCO DE SANGRE)
1845 BITACORAS DE RESULTADOS DE ESTUDIOS DE
e LABORATORIO
CONTROL DE INGRESOS Y EGRESOS DEL H.N.O. DEL
18.9.2 CENTRO ESTATAL DE LA TRANSFUSION SANGUINEA (
CETS)
18.9.3 REPORTES DE SEROLOGIA ESTUDIOS DE SANGRADO
18.9.4 REPORTES DE AFERESIS PLAQUETARIAS
— HISTORIAS CLINICAS DE LOS DONADORES PARA LA
i DONACION
18.9.6 MANUALES Y REGLAMENTOS DE TRABAJO SOCIAL
18.9.7 BITACORAS DE IMAGENOLOGIA.
18.10 COMITES HOSPITALARIOS.
18.11 COMITE DE MEDICINA TRANSFUNCIONAL
SECCION 2S DIAGNOSTICO Y TRATAMIENTO
SERIE | 2S.1 VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA
28.1.1 PROGRAMAS DE VACUNACION
28.1.2 PROGRAMAS DE HIGIENE DE MANOS
- PROGRAMAS DE PREVENSION Y CONTROL EN LA
o TRANSMISION
25.1.4 PROGRAMA DE AGUA SEGURA
. PROGRAMA DE LIMPIEZA, DESINFECCION,
o ESTERILIZACION Y ANTISEPSIA
26.1.6 PROGRAMAS DE ACCIONES SEGURAS A LOS
s SERVICIOS CRITICOS
2517 EVALUACIONES DE RPBI, ESTACIONES DE LAVADO
o DE MANOS Y CLORACIONES DE AGUA
NORMATIVIDAD Y PROTOCOLOS DE ATENCION DE
25.1.8 VIGILANCIA DE LAS INFECCIONES ASOCIADAS A LA
SALUD
28.1.9 INFORMES DE TOMAS DE TAMIZ
2640 INFORMES DE LABORATORIO ESTATAL DE SALUD

PUBLICA DE OAXACA (LESPO)
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CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

FONDO: HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA
FUNCIONES SUSTANTIVAS:
NIVEL CODIGO DE CLASIFICACION | FUNCION ACTIVIDAD
25.1.11 INFORMES DE LA CLINICA DE HERIDAS Y CLINICA DE
o TERAPIA DE CATETERES (ETI)
98:4.42 INFORMES A CONGRESO ESTATAL PARA LA
g PREVISION Y CONTROL DEL SIDA ( CAPACITS )
INFORMES ASOCIADAS A LA ATENCION DE LA SALUD
25.1.13
{ IAAS )
28.1.14 BITACORAS DE PROGRAMACION DE CIRUGIAS
i PEDIATRICAS
28:1.18 COMITE DETECCION Y CONTROL DE LAS
o INFECCIONES NOSOCOMIALES.
SECCION 3S INVESTIGACION CLINICA
SERIE | 3S.1 PROTOCOLOS DE INVESTIGACION.
SERIE | 282 PROGRAMAS DE DIFUSION Y CAPACITACION A LA
' INVESTIGACION AL PERSONAL.
SERIE | 3S.3 INFORMES DE INVESTIGACION.
COMITES DE ETICA,HOSPITALARIO DE BIOETICA, EN
SERIE | 354 INVESTIGACION
SECCION 45 GESTION DE LA CALIDAD )
SERIE | 4511 ACCIONES PARA MEJORAR LA CALIDAD EN LA
g PERCEPCION DE LOS USUARIOS
48.1.1 PROGRAMA AVAL CIUDADANO
45.1.2 SISTEMA UNIFICADO DE GESTION ( SUG)
SERE | 482 PROGRAMA NACIONAL DE CUIDADOS PALIATIVOS DE
: CALIDAD TECNICAS Y DE SEGURIDAD
SEREE | 453 ACCIONES PARA MEJORAR LA GESTION EN CALIDAD
: DE LOS SERVICIOS DE SALUD
45.3.1 COMITE DE CALIDAD Y SEGURIDAD DEL PACIENTE
—— GESTORES DE CALIDAD EN ESTABLECIMIENTOS
= MEDICOS
45.3.3 ACREDITACION COMO GARANTIA DE CALIDAD
45.3.4 Subcomite de Calidad de Enfermeria.
SERIE | 4S.4 NORMATIVIDAD Y PROTOCOLOS DE ACREDITACION
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CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA
FONDO: HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA
FUNCIONES SUSTANTIVAS:
NIVEL | CODIGO DE CLASIFICACION | FUNCION ACTIVIDAD
SERIE | 4S.5 DICTAMENES DE ACREDITACIONES
SERIE | 4S.6 PROGRAMA DE SEGURO POPULAR (REPS)
SISTEM NACIONAL DE INDICADORES DE CALIDAD EN
RERE . | 5t SALUD ( INDICAS )




